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ZATVARANJE STAVAKA U V16 

 

1. Kroz izvod banke 
Nakon što smo učitali izvod te ga proknjižili, moguće je iz samog izvoda 
zatvoriti stavke. 

Desno na kraju postoji ikonica 'Zatvori'. 

 

 

Klikom na tu ikonicu otvara nam se ekran – stavke glavne knjige gdje su 
postavljeni već automatski filteri (konta, stavke za zatvoriti te partner). 

 

 

Klikom na stavke koje želimo zatvoriti odabiremo na izbornik 'Akcija' – 
'Zatvori stavke'. 

 

 



  

2 
 

 

Odabirom 'Zatvori stavke' pojavit će nam se prozor gdje ćemo zatvoriti stavke. 

 

 

2. Kroz stavke za zatvaranje 

 

 

U stavkama za zatvaranje nalazi se filter 'Za zatvoriti'. Odabirom konta i partnera 
pojavit će nam se otvorene stavke za tog partnera. 

Klikom na te dvije stavke na 'Akcija' zatvorit ćemo stavke. 
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OTVARANJE STAVAKA 

Svaka stavka koja je zatvorena ima svoj broj zatvaranja. 

 

 

U izborniku 'Računovodstvo' – 'Stavke glavne knjige' u filter 'Broj zatvaranja', 
označimo ih i razvezujemo stavke. 

 

 

Na samom računu ako je stavka zatvorena dobiva oznaku da je plaćena ili 
djelomično plaćena. 

Na samom računu imamo podatak kada je račun plaćen koji također možemo 
razvezati. 

Odabirom 'Otvori stavke', stavke će se otvoriti. 

 

 
 


