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Troškovnici 

 

Troškovnici se kreiraju na samom projektu preko kartice Troškovnici:  

 

Te na taj način imaju direktnu vezu na projekt: 

 

Ili se kreiraju ručno kroz izbornik Troškovnici:  

 

I ručno vežu za neki analitički konto, tj. projekt: 
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Jedan projekt može imati više vezanih troškovnika: 

 

 
Stavke troškovnika 
 

Ako troškovnik ima mali broj stavki, moguće je unijeti ih ručno pritiskom na gumb 
Prikaži stavke: 

 

Zatim se dodaju stavke troškovnika na novootvorenom ekranu pritiskom na gumb 
Novi: 

 

Za stavku troškovnika potrebno je popuniti polja: 

• Oznaka troškovnika – Osnovni (ako se radi o osnovnom troškovniku) ili VTR 
(kad se radi o van troškovničkim radovima) 

• Redoslijed – ova kolona služi za slaganje stavki troškovnika u pravilnu 
hijerarhiju. Budući da se Brojači stavki troškovnika sastoje od slova i brojeva, 
kolona Redoslijed mora se formirati samo s brojevima tako da Odoo zna 
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koja stavka je nadređena kojoj. Npr. nadređena je stavka s redoslijedom 1, 
ispod nje su 1.1 i 1.2, a zatim može ići 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 itd.  

• Brojači – kolona za brojače stavki iz samog troškovnika (može se sastojati 
od slova i brojeva) 

• Proizvod – koristi se za unos šifre proizvoda iz Odoo-a, za slučaj kada se u 
troškovnik dodaje neka stvarna šifra (matični karton). Ako se unese šifra 
proizvoda, polje Opis popunit će se automatski temeljem odabranog 
proizvoda.  

• Opis – opis stavke troškovnika 
• JM – jedinica mjere stavke troškovnika 
• Količina – ukupna količina stavke troškovnika koja će se situirati kroz 

periode 
• Cijena – jedinična cijena stavke troškovnika 
• Popust – mogućnost popusta po stavkama troškovnika koji može biti različit 

po stavkama 
• Ukupna cijena – preračunava se umnoškom količine i JM (ne unosi se 

ručno/ne uvozi se)  

 

Pored ručnog unosa, stavke troškovnika moguće je uvesti iz Excela na način da se 
navedu kolone s točnim nazivom kao u Odoo-u: 

 

 

Uvoz troškovnika radi se također pritiskom na gumb Prikaži stavke na troškovniku, 
kao i ručni unos, zatim Omiljeni – Uvezi zapise: 

 

Odoo prepoznaje nazive kolona, zatim se podaci testiraju i radi uvoz troškovnika: 
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Uvezene stavke troškovnika posložene su hijerarhijski temeljem podataka u koloni 
redoslijed, plavom bojom označene su stavke koje ispod sebe imaju podređene 
stavke troškovnika: 

 

Nad stavkama troškovnika moguća su različita grupiranja i filtriranja. Troškovnik 
se zatim potvrđuje pritiskom na gumb Potvrdi: 

 

 

Kako bi troškovnik bio pregledniji, moguće je sakriti/prikazati željene kolone: 
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Isto to moguće je napraviti i na pregledu stavki troškovnika pritiskom na Prikaži 
stavke. Kolona Skraćeni opis nastaje iz kolone Opis na način da sadržava samo 
početni dio opisa te stavke, kako bi ekran bio pregledniji.  

 

 
Kreiranje situacije 
 

Situacija se kreira odabirom perioda za koji se situacija izrađuje, te pritiskom na 
gumb Izračunaj: 
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Ako se promijeni period za situaciju a ne pritisne Izračunaj, Odoo će upozoriti da 
je to potrebno napraviti: 

 

Količina za situiranje upisuje se pritiskom na Prikaži stavke na glavnom ekranu 
troškovnika, a zatim se otvara novi ekran gdje se upisuje Količina za trenutni 
period. Moguće je upisati ju samo za stavke koji su podređene.  

Na nadređenima sumirat će se količine i iznosi sa podređenih stavki automatski.  
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Upisom količina za situiranje, na prednjem ekranu troškovnika potrebno je 
izračunati podatke:  

 

 

Na karticama Građevinska knjiga i Predložak situacije kreira se pregled 
Građevinske knjige i situacije, temeljem taj tren upisanih količina.  

Količine za trenutni period mogu se mijenjati sve do trenutka kreiranja situacije.  
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Ako je to potrebno, mogu se u potpunosti svesti na nulu i unijeti iznova, pritiskom 
na gumb Resetiraj količine:  

 

 

Kad su količine upisane i prekontrolirane, kreira se situacija pritiskom na gumb 
Kreiraj situaciju: 

 

Situacija se otvara u zaglavlju troškovnika ili na kartici Sve situacije: 
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Prodajni nalog 
 

Situacija se često veže za financijsku ponudu poslanu kupcu u polju Prodajni nalog.  

Ponuda je nekada plaćena avansno, pa se taj uplaćeni iznos može koristiti prilikom 
mjesečnih faktura nastalih iz situacija u ukupnom iznosu ili parcijalno.  

Odoo će automatski dohvatiti iznos uplaćen avansno, samo je važno povezati 
situaciju s pravilnom ponudom.  

Datum slanja i ovjere 
 

Na situaciji se mogu zabilježiti datum slanja situacije na ovjeru, te datum kada je 
ona ovjerena.  

 

Po datumu slanja i ovjere moguće je pretraživati sve situacije, te na taj način 
utvrditi koja se nije još ovjerila.  

Sve situacije nalaze se u izborniku Projekt – Troškovnici – Situacije: 

 

  



  

10 
 

Kreirane fakture iz situacije 
Nakon što se potvrdi situacija, iz nje se kreira faktura pritiskom na gumb Kreiraj 
račun: 

 

Kako bi nastao račun, u postavkama je potrebno predefinirati uslugu koja će 
nastati iz situacije. Na toj usluzi nalazit će se ukupan iznos svih situiranih stavki za 
taj period. 

Na istom mjestu, također je potrebno definirati dnevnik izlaznog računa koji će se 
automatski dohvatiti na fakture nastale iz situacije. 
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Na izlazni račun dohvati se usluga i ukupan iznos za situiranje, potrebno je urediti 
opis stavke računa te potvrditi.  

 

 

Potvrdom fakture situacija dobije status Fakturirano i vidljiva je poveznica prema 
izlaznom računu: 

 

 

Ispis situacije i građevinske knjige 
 

Situacija se ispisuje, šalje na ovjeru, te se upisuje datum slanja i kasnije datum 
ovjere. 
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Sa samog troškovnika moguće je napraviti ispis građevinske knjige i situacije: 

 

 

Sa glavnog ekrana troškovnika moguće je ući u građevinsku knjigu stavke: 

 

 

Na ekranu građevinske knjige moguće je vidjeti sve periode kada je ta stavka bila 
situirana, te i tamo napraviti ispis: 

 

 

Situacija za sljedeći period radi se promjenom perioda u zaglavlju troškovnika, te 
pritiskom na Izračunaj.  

U niže označenim kolonama moguće je vidjeti koje stavke su ranije bile situirane.  
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Ako se nekoj stavci upiše veća količina za situiranje od planirane, stavka će biti 
označena crvenom bojom: 

 

 
Kreiranje radnih naloga iz stavki troškovnika 
 

Iz stavki troškovnika moguće je izravno kreirati radni nalog na način da se ide na 
Prikaži stavke, te označi jedna ili više stavki troškovnika i ide na Akcija – Kreiraj 
radni nalog: 
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Zatim se ide na Kreiraj radni nalog: 

 

 

Ovako kreiran radni nalog ima poveznicu na projekt/analitički konto, te se na 
njemu nalazi informacija o vezanim stavkama troškovnika: 
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Popust 
 

Popust je moguće naknadno dodati na troškovnik. Moguće je dodijeliti ga svim 
stavkama troškovnika, ako se doda u zaglavlju troškovnika: 

 

Ili se dodaje na pojedinu stavku ili nadređenu stavku troškovnika (grupu).  

Stavke mogu imati različite popuste.  

 

 

 


