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R2 RAČUNI KONTROLA I KNJIŽENJE 

1. Matični karton partnera 

Da bi se partner vodio kao R2 račun te kako bi ušao u PDV knjigu i PDV obrazac 
po naplati nakon zatvaranja potrebno je označiti u matičnom kartonu partnera 
da se vodi po R2 po naplati. 

 

 

 

Nakon što smo unijeli račun kojem partner ima oznaku R2 računi po naplati, 
račun neće ući u PDV obrazac u tom periodu ako nije zatvoren. 

2. Zatvaranje R2 računa 

Da bi zatvorili R2 račun potrebno je unijeti izvod na kojim ćemo napraviti 
zatvaranje. 
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Klikom na tu stavku otvorit će se glavna knjiga kojom ćemo zatvoriti stavke. 

 

Račun će dobiti oznaku zatvaranja. 

 

 

3.  Kreiranje PDV obrasca i porezne knjige u kojem se nalazi R2 račun 

U Računovodstvu – Knjige – PDV obrazac kreiramo PDV obrazac. 

Na ikonicu Novi kreiramo PDV obrazac. Nakon toga odaberemo Izračun, gdje će 
se dohvatiti podaci u PDV obrazac. 

4. Kontrola R2 računa u PDV obrascu, knjigama i glavnoj knjizi 

a) PDV obrazac - U samom PDV obrascu nalazi se tab u kojem se nalaze svi računi 
koji su ušli po naplati  i koji su plaćeni taj mjesec u kojem je rađen PDV obrazac. 
Ovaj pregled omogućuje dodatnu kontrolu računa po naplati. 
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Također u samom PDV obrascu postoji i pregled R1 računa gdje se vide svi 
računi koji su nastali u periodu kad je rađen PDV obrazac. 

 

Klikom na Pregled sustav će nas odvesti na pregled svih R1 računa u glavnoj 
knjizi. 

 

 

b) Porezna knjiga – u poreznoj knjizi nalazi se tab također za dodatnu kontrolu R2 
računa po naplati u kojoj se nalazi svi plaćeni račun koji imaju oznaku R2. 
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c) Glavna knjiga 

U stavkama glavne knjige upisujemo datum za koji je period je rađen PDV 
obrazac. 

 

Kako bi odvojili R1 račune od R2 računa dodajemo dodatni filter u glavnoj knjizi. 
Pomoću tog filtera dobit ćemo sve R1 račune u tom periodu koji su ušli u PDV 
obrazac. 

 

Za R2 po naplati radimo dodatnu kontrolu na način da u stavkama glavne knjige 
dodajemo filter Partneri po R2 računima te filter plaćeni račun. 

 

Pomoću tog filtera dohvatit će se svi računi koji su plaćeni u tom periodu kad je 
rađen PDV obrazac. 

 


