
  

1 
 

 

1. Knjiženje ulaznog računa s primkom 
 

- Kreirati zahtjev za ponudom 
- Prihvat proizvoda – dovest će nas u izbornik gdje se nalazi primka 

 
- Nakon toga ćemo odabrati Odobri gdje će se zaprimiti roba 
- Kada se primka odobri dobit će status Riješeno 

 

 

Da bi kreirali ulazni račun kliknemo na narudžbu te će nas sustav vratiti na izbornik 
narudžbe. 

Iz narudžbe kreiramo ulazni račun. 

Popunimo bitne elemente i potvrdimo račun. 

Račun će dobiti status proknjiženo. 
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2. Kreiranje ulaznog računa s primkom kroz DMS  
 

Kreiramo knjigu ulazne pošte te izaberemo kategoriju Ulazni računi s narudžbom. 

Umetnemo pripadajuću datoteku. 

 

Popunimo polje Narudžba te će se nakon toga popuniti ostala polja.  Ukoliko je 
potrebno odobravanje i likvidiranje ovisno o postavkama potrebno je i to odraditi. 

Nakon toga kroz narudžbu kreira se primka,  te ostali koraci koji su objašnjeni pod 
točkom 1. 
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3. Kreiranje ulaznog računa bez primke kroz DMS s narudžbom 
 

Odaberemo kategoriju Ulazni račun s narudžbom. 

Umetnemo pripadajuću datoteku.  

U polju Narudžba odabere se broj narudžbe. 

Kroz polje gdje je upisan broj narudžbe sustav nas vodi u samu narudžbu. Nakon 
toga potvrdimo narudžbu. 

Nakon toga iz same narudžbe pojavit će se polje NOVA UFA. Klikom na to polje 
kreiramo ulazni račun. 

 

Na tipku Potvrdi nakon unosa bitnih polja knjižimo ulazni račun. 

 

4. Kreiranje ulaznog računa bez narudžbe 
 

Kroz Knjigu ulazne pošte na „Novi“ odaberemo kategoriju Ulazni računi bez 
narudžbe. 

Umetnemo pripadajuću datoteku.  

Nakon glavnih postavki za likvidiranje i odobravanje te unosa partnera, analitičkog 
konta, datuma pojavit će se polje gdje kreiramo ulazni račun. 

 

 


