
  

1 
 

INVENTURA 
Inventurna lista kreira se u 'Skladište - Operacije - Unos inventure' pritiskom na 
'+Novi'. 

 

Prilikom kreiranja inventurne liste potrebno je unijeti osnovne podatke o 
inventuri: 

- Inventura broj - polje u kojemu se upisuje informativni opis, tj. broj 
inventure 

- Skladište - odabir skladišta na kojem se radi inventura 
- Operacija viška - odabir dokumenta 'Zapisnik o višku' (ako se radi o 

početnom stanju, ovdje odabrati dokument 'Početno stanje') 
- Operacija manjka - odabir dokumenta 'Zapisnik o manjku' (ako se radi o 

početnom stanju, ovdje odabrati dokument 'Početno stanje') 
- Lokacije – odabir točno određene lokacije na kojoj će se raditi inventura 
- Proizvodi – odabir točno određenih proizvoda za koje će se raditi inventura 
- Datum knjiženja - datum knjiženja inventure 
- Uključi proizvode sa zalihom 0 – opcija koja na inventurnu listu stavlja i 

artikle čija je zaliha trenutno 0 
- Popisana količina – definiranje kolone Popisana količina. Može se popuniti 

s iznosom trenutne zalihe ili može biti postavljena na nulu. 
- Prazna inventura – opcija koja se označuje kad je potrebna prazna 

inventurna lista. Neće se povući nikakvi artikli. 
- Početno stanje – obavezno označiti samo ako se radi Početno stanje. 
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Nakon upisa podataka u zaglavlju, pritiskom na 'Pokreni inventuru' inventura se 
popuni artiklima koji se nalaze na odabranom skladištu. 

Inventurnu listu moguće je ispisati pritiskom na 'Ispis - Inventurna lista'. 

 

Nakon što djelatnici popune inventurnu listu, popisane količine unose se u 
inventurnu listu ('Nastavi inventuru') u stupcu 'Prebrojana količina'.  

 

Nakon upisanih količina, potrebno je pritisnuti 'Potvrdi inventuru' kako bi se 
poravnala zaliha (viškovi i manjkovi) u skladu s popisanom količinom. Ovime će se 
kreirati skladišni dokumenti: Zapisnik o višku i Zapisnik o manjku te će inventura 
dobiti status 'Potvrđeno'. 

 


